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REGIMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU E EM NIVEL DE
APERFEICOAMENTO

TiITULO |

Da natureza e das finalidades

CAPITULOI

Da constituicao e dos objetivos

Art.12. Disciplina os aspectos de funcionamento da Pés-graduacdo Lato Sensu e da Pds-
graduacdo em Nivel de Aperfeicoamento do Centro Universitario SENAI CIMATEC,
compreendendo os cursos de Especializacdo, MBA (Master Business Administration), MBI
(Master in Business Innovation) e MTI (Master in Technology and Innovation) — bem como
os cursos de Pds-graduacdao em Nivel de Aperfeicoamento, nas modalidades presenciais e de
educacdo a distancia (EaD); quanto aos planos académico, administrativo, organizacional e

disciplinar.
Art.22. O Centro Universitario SENAI CIMATEC sera adiante designada por IES.

Art. 32 Os cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu serdo regidos pelo disposto neste regimento
1tendo em vista a Resolugdo CNE/CES n? 01/2018 de 06 de abril de 2018 alterada pela
Resolu¢do CNE/CES N2 4, de 11 de dezembro 2018, e pela LDB, art. 44, Ill, onde especifica que
os cursos de Pds-graduacao compreendem cursos de especializagdo, aperfeicoamento e

outros, abertos a candidatos diplomados em cursos de Graduacao.

§ 12 Os cursos de Pés-graduacao Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento serdo ofertados
aos portadores de diplomas de curso superior, reconhecidos pelo Ministério da Educacao

(MEC), ou documento equivalente acompanhado de histérico escolar.

§ 22 Os cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento sdo destinados

aos profissionais graduados em nivel superior e tém o objetivo de complementar, ampliar e
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aprofundar o nivel de conhecimento tedrico, pratico e/ou empirico nas areas do saber,

proporcionando atualizagdo de conteudos e aprimoramento profissional.

§ 32 Os cursos de Pds-graduacao Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento poderao ser
ofertados de forma exclusiva pela IES ou por parcerias firmadas, mediante instrumento

juridico (convénio, termo de parceria ou outros), entre a IES e outras Empresas ou Institui¢des.

§ 42 Os cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu poderdo ser ofertados na modalidade de
Especializacdo, de MBA (Master Business Administration), MBI (Master in Business
Innovation), MTI (Master in Technology and Innovation) ou equivalentes, com carga horaria
minima de 360 horas nestas ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem
assisténcia docente, e o reservado para elaboracdo de monografia ou trabalho de conclusdo
de curso, naqueles cursos que assim o possuirem, em consonancia com o seu projeto

pedagégico.

§ 52 Os cursos Pds-graduacdao em nivel de Aperfeicoamento deverdo ter carga horaria minima

de 180 horas e cumprir com o disposto na legislacdo do ensino superior.

Art.42, A IES oferece cursos de Pds-graduagdo Lato Sensu e/ou em nivel de Aperfeicoamento
visando a formac¢do académica, cientifica e profissional aprofundada, desde que aprovados
pelo Colegiado de Cursos de Pds-graduacao e, posteriormente, pelo Conselho Superior de

Ensino, Pesquisa e Extensado, adiante designado por CONSEPE na forma da legislagdo vigente.

Paragrafo unico. Os cursos de Pds-graduagao Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento
poderdo ser ofertados em carater regular ou eventual, cabendo ao CONSEPE decidir pela
oferta, mediante consulta ao processo de criacao do referido curso, constituido pelo seu
Projeto Pedagdgico Executivo de Curso, adiante designado de PPC Executivo, documento que

constitui a proposta do curso e suas principais caracteristicas.

Art.52. Na organizacdo e planejamento dos cursos impde-se que sejam assegurados a

formacao do cidadao e o integral desenvolvimento da pessoa.
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Art.62. A |ES, por meio da Coordenacdo Geral da Pds-graduacao Lato Sensu, responsavel pela
oferta e funcionamento dos referidos cursos, pode determinar, observadas as prescrigdes
legais, a suspensdo da oferta de cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu ou em nivel de
Aperfeicoamento que apresentem, reiteradamente, alto custo operacional, pouco interesse

da comunidade ou baixos indices de produtividade.

Art.72. A IES conta com um Coordenador Geral de Pds-graduacdo Lato Sensu para oS cursos
de Pds-graduacdo Lato Sensu e em nivel de Aperfeicoamento com a func¢do de gerir e dar
suporte académico e administrativo para operagao dos cursos, obtengao de recursos para sua
execucdo e quaisquer outras acdes que estimulem o desenvolvimento da atividade de

educacdo continuada.

Art.82. Cada curso ou grupo de cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu ou em nivel de
Aperfeicoamento, cuja area tecnoldgica seja afim, terd um Coordenador Académico e um
Coordenador Técnico de Curso cujo foco principal é planejar academicamente e zelar pela
qualidade dos cursos, aferida por parametros oficiais da Pds-graduacao e outros requisitos

estabelecidos pela IES.

Paragrafo Unico. Os cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu e em nivel de Aperfeicoamento estdo

organizados nas seguintes areas:

i.Ciéncias Sociais Aplicadas: Gestdao & Negdcios
ii.Saude e Bem-estar
iii.Engenharias (STEM)

iv.Tecnologia da Informacdo (TECH)

CAPITULO Il

Do planejamento e implantag¢ao de cursos

Art.92. As propostas de novos cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu e em nivel de
Aperfeicoamento sdo apresentadas por meio do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC Executivo

- documento que reune as informacgdes sobre o curso, tais como: carga hordria, justificativa,
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insercdo regional, publico-alvo, perfil do egresso, estrutura do curso, organizacao curricular,
entre outras. Esse documento, juntamente com o Guia de Curso, é a referéncia para a
realizacdo do estudo de viabilidade financeira e para a construcdao dos instrumentos de

divulgagao dos cursos.

§12 Aimplantagdo de um curso de Pds-graduacao Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento
é condicionada a composicdo do corpo docente, especificando a titulacdo de cada professor
e a(s) unidade(s) curricular (es) - UCs - a ser(em) ministrada(s) e a previsdo orcamentaria para

a implementacao da infraestrutura fisica e de pessoal necessdria as atividades do curso.

§ 22 O estudo de viabilidade do curso deve indicar o nimero minimo de alunos matriculados
para viabilizar o inicio da turma do curso. Esta quantidade minima de matriculas garante o
indice de sustentabilidade previsto na viabilidade financeira do curso. A decisdao de abertura
de turmas sem atender a essa premissa deve ser articulada junto a Pro-reitoria Administrativo-
Financeira bem como a Area Tecnoldgica ou de Competéncia a qual o curso estd associado;
sob lideranca do Coordenador Geral de Pés-graduacao Lato Sensu e participacdo do respectivo

Coordenador Académico de Curso de Pds-graduacao.

Art.102. O conteudo do PPC Executivo deve ser de pleno conhecimento e dominio do
Coordenador Académico de Curso de Pés-graduacdo o qual constitui-se como relator para

aprovacao do documento junto ao CONSEPE.

Paragrafo Unico. Apds aprovacdo do CONSEPE, o curso pode comecar a ser comercializado e
o respectivo Coordenador Académico de Curso de Pds-graduacdo deve providenciar a

disponibilizacdo do PPC Executivo a comunidade académica.



SENAi

CiMATEC

TiTULO I

Do acesso e forma de admissao aos cursos

CAPITULOI

Do processo de selegao

Art.112. O processo seletivo para ingresso nos cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu ou em
nivel de Aperfeicoamento é aberto a candidatos que tenham Graduag¢do (bacharelado,
licenciatura ou tecndlogo) obedecida a legislacdo e normas vigentes, dentro do estrito limite

das vagas oferecidas para cada curso.

Art.122. Os candidatos interessados podem inscrever-se via site institucional ou

presencialmente na sede da IES.

§ 12 Os cursos devem ter descrito nos seus PPCs Executivos o perfil aceitdvel dos candidatos,
contendo os pré-requisitos de formacao e experiéncia exigiveis ao acompanhamento de seus

conteudos.

§ 22 Podem ser estabelecidos critérios para selecdao que envolvam entrevistas, analise de
curriculo, redacdo e/ou avaliacdo de habilidades especificas para determinados cursos que
estejam sujeitos a atender a condi¢des legais ou académicas. A divulgacdo dos resultados

obedecerd ao critério de classificacdo de candidatos divulgado para cada processo seletivo.

CAPITULO Il

Dos procedimentos de admissao e de matricula

Art.132. A matricula do candidato é feita online ou presencialmente na Central de Matriculas,
nos prazos estabelecidos no edital do processo seletivo da Pds-graduacgao Lato Sensu ou em

nivel de Aperfeicoamento, seguindo os procedimentos e as politicas estabelecidas pela IES.
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Paragrafo unico. Alunos da IES que tenham concluido integralmente o curso de Graduacdo
podem ser matriculados nos cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu e/ou em nivel de
Aperfeicoamento, desde que assinem um termo de ciéncia de que sua matricula sé sera valida
caso seja efetivamente aprovado academicamente em seu atestado de conclusdo do curso de
Graduacdo, quando de sua publicacdo, sendo permitido que entregue seu diploma a

posteriori, em prazo estabelecido no referido termo.

Art.142. O candidato habilitado sé pode matricular-se mediante a apresentacdao dos
documentos exigidos e conforme prazos estabelecidos para matricula, em consonancia com

o edital do respectivo processo seletivo.

Paragrafo Unico. Para os cursos do modelo iNOVA Pés, Modelo Articulado e de Inovacdao em
Educacao Continuada, designacdo indicada no PPC Executivo do curso, é permitida a matricula
continua de candidatos até a quarta unidade curricular, inserida no bloco de aprendizagem
trés. A indicacdo dos blocos de aprendizagem, no qual deve ser efetivada a matricula do
candidato para cada curso, é realizada pela Central de Matriculas e de acordo com a
orientacdo da Coordenacdo Geral de Pds-graduacao Lato Sensu e Coordenadores Académicos

dos Cursos de Pds-graduacao Lato Sensu.

Art.152. A matricula académica e financeira nos cursos de Pds-graduagado Lato Sensu ou em
nivel de Aperfeicoamento é feita uma Unica vez, ndo sendo necessario renovar matricula em

cada periodo letivo.

Paragrafo unico. A confirmagdo da matricula do estudante estara condicionada a confirmagao

do pagamento da primeira mensalidade do respectivo curso.

Art.162. Apenas os alunos regularmente matriculados na unidade curricular poderao

frequentar as aulas e participar dos processos de avaliacao.

Art.172. Ao aluno dos cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento

ndo sera concedido o trancamento de curso ou de qualquer unidade curricular.
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TiTULO 1IN

Do funcionamento

CAPITULOI

Do calendario académico

Art.182. As atividades académicas sao desenvolvidas de acordo com calenddrio académico da
Pds-graduacdo Lato Sensu e/ou em nivel de Aperfeicoamento, para todos os cursos oferecidos

pela IES.

Paragrafo unico. O calendario de aulas dos cursos é o documento que contém as unidades
curriculares, sua carga hordria e respectivas datas previstas para a realizagdo das aulas, das
atividades académicas e das avaliacoes; e é disponibilizado aos alunos de cada curso pelo e-

mail académico e/ou no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Art.192. O calendario de aulas pode ser alterado, a qualquer tempo, de acordo com a
disponibilidade dos professores e de necessidades especificas da IES, devendo os alunos
serem avisados por e-mail e/ou por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), e de
forma intempestiva, também por contato telefonico e/ou mensagem eletrénica, devendo ser
atualizada a versdo disponivel nos devidos meios de comunicacdo com o estudante, com a

maxima brevidade.

CAPITULO Il

Do modelo pedagdgico e organizagao curricular

Art.202. Os cursos sao modelados por competéncias, cada qual com um objetivo claramente
definido e estruturados com um conjunto de unidades curriculares selecionadas por afinidade

para a evolugdo da formacdo proposta.

§ 12 A organizacdo curricular dos cursos é concebida objetivando proporcionar o

desenvolvimento de competéncias para que os egressos possam atuar em diversas areas do
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mercado. Essas competéncias requeridas sdo desenvolvidas em unidades curriculares que

formam o eixo de conhecimento.

§ 22 A organizagdo das unidades curriculares do curso se da por blocos de aprendizagem (Eixos
de Competéncias), que representam um conjunto didatico-pedagdgico organizado para o

desenvolvimento de competéncias gerais e/ou especificas significativas do perfil do egresso.

§ 32 Nos cursos do iNOVA Pdés, Modelo Articulado & de Inovacdao em Educacdo Continuada, o
design curricular também é formatado para favorecer o objetivo pedagdgico especifico

necessario para o percurso formativo do aluno. As competéncias sdo organizadas em 3 eixos:

Eixo 1: Competéncias Gerais da iINOVA Pds — Soft Skills

Sdo competéncias comportamentais requeridas a profissionais de qualquer drea do
conhecimento. Foram selecionadas para serem desenvolvidas em todos os alunos da Pés -
graduacgao Lato Sensu e estardo associadas a geragdao de ideias e inovagdo. Estas, serdo
desenvolvidas de forma direta em uma Unidade Curricular (UC) do curso, em formato de

workshop e de forma transversal nas demais UCs.

Eixo 2: Competéncias da Area de Conhecimento — Hard Skills

Refere-se as capacidades associadas ao desempenho do profissional de uma determinada
area do conhecimento (por exemplo: Tecnologia da Informacdo ou Negdcios). Sdo, entdo,
comuns a todos os cursos envolvidos ou vinculados a uma mesma area tecnoldgica ou de

conhecimento.
Eixo 3: Competéncias Especificas do Curso — Hard Skills
Sdo competéncias que delimitam o fazer profissional requerido a um determinado curso. Sao,

portanto, inerentes a uma especializagao.

Sendo que a estrutura curricular esta organizada em trés blocos de aprendizagem:
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Bloco 1: Workshop Executivo
Bloco inicial do percurso formativo, composto por uma unidade curricular que possui foco,

nao exclusivo, nas competéncias do Eixo 1 (soft skills).

Bloco 2: Unidades Curriculares Comuns da Area
Formado por duas ou trés unidades curriculares, sendo estas comuns em todos os cursos

ofertados pela area tecnoldgica ou de conhecimento em questao.

Bloco 3: Unidades Curriculares Especificas do Curso
Composto por unidades curriculares especificas do curso em questdo. Assegura e reforca a

formacao especifica.

Art.212. O curriculo de cada um dos cursos de Pds-graduacao Lato Sensu e em nivel de
Aperfeicoamento abrange uma sequéncia articulada de unidades curriculares cuja

integralizacdo da direito ao correspondente Certificado de conclusdo de curso.

Art.222. A estrutura curricular dos cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu e em nivel de

Aperfeicoamento é constituida de acordo com o estabelecido no PPC Executivo.

Paragrafo Unico. A estrutura curricular dos cursos pode ser constantemente avaliada pelo
Coordenador Académico ou Coordenador Técnico de Curso mediante apresentacdo de
justificativas pedagdgicas, mercadoldgicas e/ou regulamentares. A modificagdo ndo deve ser
realizada no decorrer da oferta do curso, devendo-se aguardar nova oferta para sua
implantacdo, desde que validada pela Coordenacdo Geral de Pés-graduacdo Lato Sensu,

Colegiado de Curso e CONSEPE.

Art.232, Cada unidade curricular deve ter o plano de ensino executivo, contendo: a indicagao
da ementa, os conteldos formativos, as competéncias por eixo, a carga horaria da unidade

curricular, os critérios de avaliagdo da aprendizagem e a bibliografia.

Paragrafo unico. O plano de ensino executivo é elaborado considerando a sua coeréncia com

o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e com o PPC Executivo correspondente.
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Art.242. O modelo pedagdgico do iNOVA Pés, Modelo Articulado & de Inovagao em Educagdo
Continuada, possibilita que as matriculas sejam realizadas apds o inicio das aulas, conforme
alinhamento estabelecido entre o Coordenador Académico de Curso e a Coordenagao Geral
de Pés-graduacdo Lato Sensu a qual é registrado e comunicado a Central de Matriculas, nao

havendo qualquer prejuizo académico ou pedagdgico para o aluno.

Art.252. A organizacao dos cursos de Pds-graduacdao em nivel de Aperfeicoamento considera

180 horas do eixo de competéncia especifico.

Art.262. A organizacao dos cursos do iNOVA Pés, Modelo Articulado & de Inovagdao em
Educacdo Continuada, considera 30 horas do eixo de competéncias gerais, 60 ou 90 horas do
eixo de competéncias da drea de conhecimento, 180 horas do eixo de competéncias
especificas e 90 horas que devem ser cumpridas por meio de Experiéncias de Aprendizagem,

parte destas eletivas, a critério do discente.

Art.272 O curriculo dos cursos pode incorporar unidades curriculares dos Programas de Pds-
graduagao Stricto Sensu, promovendo uma formacdo integrada que permite o
aproveitamento de créditos académicos. Dessa forma, os alunos que concluirem com éxito
essas unidades curriculares nos cursos de Pds-graduacao Lato Sensu poderdo solicitar o
aproveitamento dessas unidades curriculares, desde que sejam atendidos os critérios

estipulados para o Programa de Pds-graduacao Stricto Sensu.

Paragrafo uUnico. Para a validagao de créditos académicos nos Programas Stricto Sensu, é
exigido que as unidades curriculares sejam ministradas por docentes com titulacdo minima de
doutorado e que as atividades complementares, quando pertinentes, sejam desenvolvidas a

partir do roteiro estruturado e disponibilizado pela Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao.

Art.282. O modelo pedagdgico e organizagao curricular sao apresentados na integra no PPC

Executivo de cada curso de Pds-graduacao.
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CAPITULO 1lI

Do material didatico

Art.292. Nos cursos ofertados do iNOVA Pés, Modelo Articulado & de Inovagdo em Educagdo
Continuada, sdo produzidos e disponibilizados materiais didaticos para o acompanhamento

dos conteludos propostos por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Paragrafo uUnico. O material diddtico representa um suporte pedagdgico para
acompanhamento das aulas, servindo como referéncia para o aluno acompanhar os

conteudos e as atividades realizadas pelo professor.

Art.302. As principais referéncias bibliograficas constantes nos planos de ensino executivo

devem ser indicadas a partir da base da Biblioteca fisica e digital da IES.

CAPITULO IV

Da oferta das Experiéncias de Aprendizagem

Art.312. As Experiéncias de Aprendizagem s3o vivéncias e intera¢des que contribuem para
aquisicdo do conhecimento e de desenvolvimento de habilidades por meio de diversos

métodos, incluindo pratica, observacao, instrucao e reflexao entre outros.

Art.322. As Experiéncias de Aprendizagem s3o ofertadas, apenas, nos cursos do modelo
académico iINOVA Pés, Modelo Articulado & de Inovacdo em Educacdo Continuada, e
consistem em um conjunto de atividades estruturadas com foco no desenvolvimento de uma

ou mais competéncias, de acordo com PPC Executivo.

Art.332 Cada aluno(a) precisa cursar obrigatoriamente uma carga hordria total de 90 (noventa
horas) de Experiéncias de Aprendizagem durante o periodo de integralizacdo do curso,

conforme PPC Executivo dos mesmos.
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Art. 342 A duracdo das Experiéncias de Aprendizagem pode variar, dependendo dos temas e
do objetivo educacional proposto e da sua modalidade de oferta: presenciais, digitais ou

hibridas.

Art.352 Parte da oferta das Experiéncias de Aprendizagem é eletiva, os estudantes poderdo
optar por qual ou quais Experiéncias cursar, de acordo com o catdlogo de oferta que serd
publicado duas vezes por ano pela drea de Pds-graduacdo Lato Sensu. Parte da oferta das
Experiéncias de Aprendizagem é recomendada pelo Coordenador Académico de Curso e

estara contemplada no calendario de aulas dos respectivos cursos.

Art.362. Ndo hd um limite de quantidade de Experiéncias de Aprendizagem a serem cursadas.

No entanto, a carga horaria total durante o curso ndo pode ultrapassar 90 horas.

Art.372. Para cumprir as 90 horas de Experiéncias de Aprendizagem, que sdo obrigatdrias para
a conclusdo do curso, o aluno devera realizar a sua inscricao e confirmar a sua matricula no
Portal do Aluno. O periodo de inscricdo é divulgado em calendario académico e publicado no

catdlogo de oferta das Experiéncias de Aprendizagem.

Paragrafo Unico. Apds a confirmacdo da matricula na Experiéncia de Aprendizagem, o aluno
ndo podera solicitar cancelamento. Caso ndo frequente a Experiéncia de Aprendizagem, sera

reprovado por falta.

Art.382. O aluno sera reprovado caso ndo atenda aos requisitos de avaliacdo, descritos no

Guia da Experiéncia de Aprendizagem.

Art.392. Nos casos de reprovagao, o aluno devera solicitar a repetigdao da Experiéncia de
Aprendizagem via requerimento, com 6nus, no Portal do Aluno. O aluno pode escolher a
mesma Experiéncia — caso seja reofertada — ou qualquer outra Experiéncia de Aprendizagem
do catalogo. O deferimento deste requerimento estard sujeito a disponibilidade do catdlogo
de oferta que sera publicado pela drea de Pés-graduacdo Lato Sensu e ao pagamento adicional

do valor referente a Experiéncia de Aprendizagem.
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Art.402. O curso serd integralizado mediante aprovacdo nas Unidades Curriculares e nas

Experiéncias de Aprendizagem.

Art.412. O(a) aluno(a) podera requerer junto a Secretaria Geral de Cursos a certificagcdao, sem

onus, da(s) Experiéncia(s) de Aprendizagem cursada(s) com éxito.

CAPITULOV
Da oferta de unidades curriculares e experiéncias de aprendizagem na modalidade de

cursos livres

Art.422. Para os cursos do iNOVA Pés, Modelo Articulado & de Inovagdo em Educacdo
Continuada, as unidades curriculares e as Experiéncias de Aprendizagem podem ser

disponibilizadas como Cursos Livres abertos ao publico.

Art.432. Os Cursos Livres podem ser ofertados nas modalidades presenciais e de educacgao a

distancia (EaD) pela area de Pés-graduacao Lato Sensu.

Art.442. Caso o aluno aprovado no Curso Livre fagca matricula nos cursos do iNOVA Pés,
Modelo Articulado & de Inovacdao em Educagdo Continuada, podera solicitar aproveitamento
se a unidade curricular ou experiéncia estiver no curriculo do curso, observado os critérios
pertinentes ao ingresso dos candidatos nos cursos de Pds-graduacdo referenciados na

legislacao educacional e destacados neste regimento.

CAPITULO VI

Da avaliagdo do desempenho académico

Art.452, As avaliagdes do desempenho académico sao parte integrante do processo de ensino
e obedecem a legislacdo, ao regimento e aos procedimentos estabelecidos pela Pds-

graduacdo Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento.
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Art.462. O desempenho do aluno é verificado a cada unidade curricular mediante a realizagao
das avaliagdes de aprendizagem. Estas ocorrem de forma processual (em grupo ou individual)

e de acordo com o definido no respectivo plano de ensino executivo.

Paragrafo tnico. Nos cursos do iNOVA Pds, Modelo Articulado & de Inovacdao em Educacgao
Continuada, ofertados na modalidade a distancia, para cada unidade curricular, dois
instrumentos sdo utilizados para composicdo da respectiva matriz de avaliacdo, para que o
estudante possa expressar as aprendizagens desenvolvidas durante a sua formacao. No final
da unidade, as notas adquiridas pelo discente, apds serem aplicados os respectivos pesos,
resultardo no seu Aproveitamento Global da Unidade Curricular (AG), que corresponde ao
valor final de desempenho do discente. Para cursos ofertados na modalidade presencial, o
docente de cada unidade curricular, em alinhamento com a Coordenacdao Académica do

Curso, poderd adaptar a estrutura avaliativa da unidade curricular.

Art.472. Compete aos docentes publicar os resultados, nos prazos informados pela IES, por
meio do Portal do Professor e/ou encaminhar as notas para a Coordenag¢do Académica do

respectivo curso.

Art.482. Para expressar o aproveitamento global do discente em cada unidade curricular,
devera ser utilizado um valor considerando-se escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), admitindo-se

o fracionamento decimal.

§12 A pontuacdo igual ou superior a 7,0 (sete) corresponde a média obtida, estabelecendo a
aprovacdo do aluno na respectiva unidade curricular. A pontuacdo inferior a 7,0 (sete) pontos,
indica a reprovacdao do aluno na respectiva unidade curricular. Ndo ha avaliacdo final ou

recuperagao.

§22 O aluno reprovado nas unidades curriculares de cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu tera

seu prazo de conclusdao dependente de nova oferta.
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Art.492. Nos casos de reprovacao, o aluno devera solicitar a repeticdo da unidade curricular e
via requerimento, com O6nus. O deferimento deste requerimento estard sujeito a

disponibilidade da oferta da unidade curricular.

CAPITULO VII

Do recurso de notas

Art.502. O aluno, em qualquer avaliacdo individual, pode requerer revisdo da nota obtida,

desde que atenda as seguintes condicdes:

l. ndo tenha se utilizado de meios fraudulentos;

Il. anexe cépia da avaliacdo ao requerimento.

Paragrafo unico. O requerimento é analisado pelo Coordenador Académico de Curso, que
examinara o pedido e o deferird se atendidas as condi¢Ges exigidas neste regimento. Apds
exame preliminar, o coordenador enviard a avaliacdo para recorrecdo e parecer do docente

gue atribuiu a nota.

CAPITULO VI

Da apuragao da frequéncia

Art.512. Para as unidades curriculares ofertadas na modalidade presencial, é considerado
reprovado, independentemente dos resultados obtidos nas avaliacdes, o aluno que tenha
frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) em relagdo as aulas e demais atividades

programadas.

§ 12 A verificacdo, registro e controle de frequéncia sdao de responsabilidade do professor da

respectiva unidade curricular.

§ 22 Para unidades curriculares ofertadas na modalidade educacdo a distancia, ndo ha

apuracao da frequéncia.
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Art.522. A frequéncia as aulas para as unidades curriculares ministradas na modalidade
presencial e demais atividades académicas é obrigatéria, vedado o abono de faltas, exceto

nos casos previstos na legislacdo pertinente e neste regimento.

Art.532. Ao discente que faltar a qualquer das verificacdes de aprendizagem, serd facultado
o direito a segunda chamada, desde que a requeira, no prazo de até 05 (cinco) dias a contar

da data de realizacdo da atividade.

Art.542. O discente que solicitar segunda chamada de avaliagdes devera comprovar, por meio
de documentos legais, uma das seguintes situacoes:
l.problema de saude;
Il.obrigacGes com o servigco militar;
Ill.exercicio do voto (um dia anterior e um posterior a data da elei¢ao, se coincidente com
a data da avaliacdo);
IV.convocacgao pelo poder judicidrio ou pela justica eleitoral;
V.viagem ou outra necessidade de servico, devidamente comprovada através de
declaracdo emitida pelo departamento de pessoal da empresa;
Vl.viagem autorizada pela instituicdo para representa-la em atividades desportivas,
culturais, de ensino ou pesquisa, devidamente comprovada por meio de
declara¢dao emitida pelo setor responsavel;
Vll.casamento e nascimento de filho, devidamente comprovados pelas respectivas
certidoes;
Vlll.doacdo de 6rgaos;
IX.acompanhamento de parente enfermo (c6njuge, pai, mde e filho), devidamente
comprovado através de atestado ou relatério médico;

X.falecimento de familiar préximo, devidamente comprovado por atestado de ébito.

CAPITULO IX

Da dispensa de unidades curriculares

Art.552. As unidades curriculares realizadas em curso superior de Pds-graduacao Lato Sensu,

independentemente de terem sido cumpridos na IES ou em outra instituicdo de ensino
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devidamente registrada nos érgdos competentes, podem ser aproveitadas nos cursos
oferecidos pela supracitada IES, obedecidos os critérios relativos ao nivel de ensino, ementa,

conteudo programatico e carga horaria da unidade curricular.

§ 12 As unidades curriculares realizadas em curso de Pés-graduacdo em nivel de
Aperfeicoamento, cursadas na IES, podem ser aproveitadas integralmente nos cursos de Pés-
graduacdo Lato Sensu da referida Instituicdo, obedecidos os critérios relativos a ementa,

conteudo programatico e carga horaria da unidade curricular.

§ 22 Ao Coordenador Académico de Curso cabe decidir, de acordo com o regimento, sobre os
requerimentos de dispensa de unidades curriculares, desde que obtenha os registros
académicos necessarios que comprovem que o aluno cumpriu a carga hordria legal exigida e

foi aprovado.

§ 32 Para os requerimentos de dispensa, cuja documentagao evidencie que o aluno cursou as
unidades curriculares equivalentes em outra instituicdo de ensino, o Coordenador Académico
de Curso fica limitado a dispensar até 40% da carga hordria do curso, para os cursos na

modalidade presencial e educagao a distancia.

§ 42 Caso a carga horaria da unidade curricular a dispensar seja inferior a da unidade curricular
ja cursada, até o percentual de 20%, o parecer para o deferimento pode ser positivo, desde
gue o aluno apresente um trabalho de complementac¢ado de carga horaria, especificado pelo
Coordenador Académico de Curso, incluindo cronograma de realizacdo. Acima desse

percentual, o aluno deverad cursar a unidade curricular equivalente nos cursos em andamento.

§ 52 Nao ha limite de dispensa de unidades curriculares para alunos que os tenham cursado
na Pdés-graduagao Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento no SENAI CIMATEC, desde que
as ementas, carga hordria e conteddos programaticos sejam compativeis e que o Coordenador

Académico de Curso formalize o deferimento.

Art.562. A solicitagdo de aproveitamento devera ser feita pelo discente por meio de

requerimento através do Portal do Aluno.
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Art.572. O aproveitamento das unidades curriculares devera cumprir o procedimento

seguinte:

I. O Coordenador Académico e o Coordenador Técnico do Curso devem verificar
detalhadamente a ementa e a carga horaria da unidade curricular a ser
aproveitada, comparando-o a(s) unidades (s) curricular(es) da estrutura curricular
do curso da IES e submeter parecer a Coordenacdo Geral da Pds-graduacdo Lato
Sensu.

Il. A decisdo final pelo aproveitamento de estudos cabe a Coordenacdo Geral da

Pds-graduacdo Lato Sensu e deve ser notificada a Secretaria Geral de Cursos.

Art.582. O aproveitamento de estudos realizados em instituicdes de ensino superior no

exterior podera ser conduzido nas seguintes condicdes:

I. A Instituicdo deverd ser formalmente constituida e reconhecida perante as
autoridades educacionais do pais em questao.

II. O aluno devera ter participado de programa de intercambio oficial, promovido
pelo MEC/CAPES/CNPq, ou de programa previsto em convénio direto com a
instituicdo de ensino brasileira, devidamente comprovado.

Ill. Toda a documentacado descritiva do (s) curso(s), assim como o histérico escolar,
deverad ser traduzida para o portugués.

IV. Apds comprovacdo da aprovacdo do discente nas unidades curriculares

submetidos a analise acima mediante histérico escolar.

§1° Caso indicado pelo Coordenador Académico e o Coordenador Técnico do Curso, o discente

deverd realizar avaliacdes complementares para reconhecer as competéncias adquiridas.

§ 22 A decisdo pelo aproveitamento de estudos, respeitadas as condi¢cdes descritas no caput

deste artigo e na legislacdo vigente, é da Coordenacdo Geral da Pds-graduacdo Lato Sensu.
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CAPITULO X

Da transferéncia de cursos e turmas

Art.592. A Pods-graduacdao Lato Sensu ou em nivel de Aperfeicoamento pode aceitar
transferéncia de seus alunos entre cursos ou turmas da prépria IES, desde que o aluno atenda

aos requisitos de formacao e experiéncia previstos para o curso de destino.

Art.602. O aluno deve solicitar transferéncia interna para outro curso ofertado pela IES por
meio de requerimento disponivel no Portal do Aluno, justificando sua solicitacdo, a ser

analisada pelo Coordenador Académico do Curso de destino.

§ 12 O Coordenador Académico de Curso deve avaliar se ha vaga disponivel na turma de
destino e se o requerente tem a formacao exigida para o curso solicitado. Caso necessario,
poderd ser solicitada documentacdo complementar relativa a formacdo ou experiéncia do
aluno, bem como realizada entrevista para verificacdo da adequacao do perfil, emitindo o

parecer correspondente.

§ 22 Além do parecer do Coordenador Académico de Curso, a Secretaria Académica devera
verificar se o aluno esta regularmente matriculado no curso de origem e adimplente
financeiramente com a IES. Ao ser transferido, o aluno assume o valor do novo curso, podendo
haver aproveitamento financeiro de parcelas eventualmente jd pagas de disciplinas nao

cursadas, mediante analise especifica.

§ 32 O aluno transferido pode ter as dispensas (financeira e académica) das unidades
curriculares ja cursadas, desde que sejam compativeis com o conteudo e a carga horaria das
unidades curriculares do curso para o qual foi transferido, seguindo o procedimento descrito

neste regimento.

§ 42 O aluno transferido deve arcar com os custos relativos as unidades curriculares que ja
tenham sido ministradas do curso de destino, conforme calendario prévio, sob pena de nao

integralizagao curricular. A IES ndo se responsabiliza pela reoferta das unidades curriculares ja
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ministradas no curso de destino ou mesmo na alocacao do aluno, sem 6nus, em qualquer

outro curso ou turma que tenha equivaléncia desta unidade curricular.

CAPITULO XI

Do certificado de conclusao de curso

Art.612. A |ES conferird Certificado de conclusdo de curso aos alunos que forem aprovados em
todas as unidades curriculares e, quando aplicavel, nas Experiéncias de Aprendizagem. Caso o
aluno seja reprovado em pelo menos uma unidade curricular ou Experiéncia de
Aprendizagem, podera solicitar certificado das respectivas unidades curriculares na condigao

de curso livre, desde que tenha obtido aprovacgao.
Art.622. Os Certificados expedidos pela IES s3o registrados nos termos da legislagao em vigor.

Art.632. Todo e qualquer ato de expedi¢cdo de Certificados pode ser sustado, enquanto

perdurar entre o aluno interessado e a IES conflito em nivel administrativo ou judiciario.

Art.642. A partir da data de conclusao do curso e langamento da respectiva nota no Portal do
Aluno, o estudante pode solicitar o seu Certificado, por meio de Requerimento especifico
disponivel no Portal do Aluno. A Secretaria Geral de Cursos tem o prazo de até 90 (noventa)

dias Uteis, a partir da data do requerimento, para expedicdo do Certificado.

Paragrafo Gnico. Ndo ha taxa especifica a ser paga pelo aluno para emissao do Certificado pela

IES.

CAPITULO XII

Dos procedimentos de cancelamento

Art.652. O aluno que desejar interromper seus estudos deve requerer o cancelamento formal
de matricula por meio de requerimento online disponivel no Portal do Aluno da IES,

observando as regras estabelecidas no contrato de prestacdo de servico.
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§ 12 No caso de interrupgdo/abandono sem cancelamento formal, todas as obrigacdes
descritas no contrato de prestacdo de servico permanecem vdlidas e os boletos com as
parcelas serdo emitidos regularmente, acarretando débitos para o aluno e reprovacdo nas

unidades curriculares.

§ 22 O cancelamento da matricula retira o aluno do quadro discente da Instituicdo. Para
reingresso no curso, o aluno deve providenciar nova inscricdo e participar do processo de
selecdo vigente, cumprindo com o mesmo procedimento de inscricdo e matricula de um novo
aluno. O aproveitamento das unidades curriculares concluidas anteriormente deve ser
analisado pelo Coordenador Académico de Curso considerando as respectivas estruturas
curriculares vigentes, planos de ensinos e ementas e o deferimento correspondente deve
resultar em sua insercdo no curriculo do curso vigente a época do retorno, seguindo o

procedimento descrito deste regimento.
Art.662.0 cancelamento da matricula podera ocorrer:

I. a pedido do aluno, mediante requerimento online disponivel no Portal do
Aluno;

Il. apedido do Coordenador Académico de Curso de Pés-graduacdo nas seguintes
situagdes:

a. em razdo de motivos disciplinares, e apds processo disciplinar em que seja
assegurada ampla defesa do discente;

b. se o aluno ndo integralizar o curso no tempo maximo descrito no PPC Executivo

do Curso.

CAPITULO Xl

Da coordenacgao geral da Pés-graduacao Lato Sensu e em nivel de Aperfeicoamento

Art.672. Compete ao Coordenador Geral da Pés-graduagao e em nivel de Aperfeigoamento,

no ambito académico:
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I.Liderar a gestdo dos cursos, estando responsavel pelo planejamento, execucdo e
acompanhamento da operagao e dos processos associados;

Il.Executar as diretrizes mercadolégicas que assegurem uma oferta mais assertiva
para garantir o crescimento da modalidade, subsidiando a gestdao dos dados e
informacgdes sobre o mercado;

lIl.Gerir as atividades dos cursos, zelando pela sua viabilidade econ6mica e pela sua
qualidade;

IV.Contribuir e apoiar as inovacdes, no ambito académico, que gerem diferenciais
competitivos aos cursos;

V.Gerir a equipe de Coordenadores Académicos de Cursos assegurando o
cumprimento dos aspectos académicos e regulamentares associados a Pds-
graduacdo Lato Sensu e em nivel de Aperfeicoamento;

VI.Aprovar o planejamento anual dos cursos de Pds-graduacao Lato Sensu (calendario
académico, calenddrio de aulas, horario e outros), visando garantir sua qualidade
didatico-pedagdgica;

VII.Cumprir e fazer cumprir o Estatuto da IES, o Regimento Académico e Regimento da
Pdés-graduacdo Lato Sensu e em nivel de Aperfeicoamento, assim como as decisdes

emanadas dos érgaos superiores.

Paragrafo unico. O Coordenador Geral de Pés-graduacado Lato Sensu é designado pelo Reitor,

por meio de Ato de Nomeacao.

CAPITULO XIV
Da coordenagdo académica de cursos da Pds-graduagao Lato Sensu e em nivel de

Aperfeicoamento

Art.682. O Coordenador Académico de Cursos é um Professor do SENAI CIMATEC, nomeado
pelo Reitor por meio de ato de nomeacao especifico. Para dedicacao, o coordenador destina

parte da sua carga horaria de trabalho para gestdao académica do curso.
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Art.692. Compete ao Coordenador Académico de Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu e em

nivel de Aperfeicoamento:

I.Conhecer e cumprir as diretrizes dos documentos de referéncia do Centro

Universitario;

Il.LElaborar o planejamento anual do curso de Pds-graduagdo Lato Sensu (calendario
de aulas, hordrios e outros), visando garantir sua qualidade didatico-pedagdgica;

lll.Analisar e avaliar o curriculo do curso e propor alteracdes, quando necessarias;

IV.Analisar e avaliar os planos de ensino das unidades curriculares do curso, propondo
alteragdes quando necessarias;

V.Assegurar a adequacao da bibliografia e a assinatura de periédicos as necessidades
do projeto de curso;

VI.Manter os documentos regulatorios do curso atualizados;

VIl.Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessdrias para o
funcionamento do curso, conforme estabelecem as suas normas e este regimento,
incluindo a infraestrutura necessdria para o funcionamento dos cursos (salas,
equipamentos, acervo bibliografico e laboratdrios) para os encontros presenciais ou
sincronos;

VIIl.Supervisionar as atividades de avaliacdo do curso (garantir a qualidade das
avaliacOes e o cumprimento do calendario);

IX.Verificar o cumprimento do contelddo programatico e da carga horaria das unidades
curriculares do curso;
X.Estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos alunos do curso;

Xl.Providenciar junto as areas a alocacdo dos docentes para as unidades curriculares
dos cursos ofertados;

Xll.Solicitar e acompanhar o processo de contratacdo de docentes;

Xlll.Garantir a capacitacdo/orientacdo aos docentes em alinhamento com o Modelo
Académico;

XIV.Assegurar e acompanhar a frequéncia docente;

XV.Realizar reunido para ambientacdo dos docentes, antes do inicio da unidade

curricular;



SENAi

CiMATEC

XVI.Propor e acompanhar o desenvolvimento dos novos cursos de Pds-graduagao Lato
Sensu, considerando as demandas e/ou necessidades do mercado local;
XVII. Planejar e realizar eventos com o objetivo de promover os cursos para a
comunidade interna e externa;
XVIll.Representar e promover o curso interna e externamente;
XIX.Estimular e acompanhar a frequéncia dos alunos e propor, se necessario, acdes para
minimizar riscos da evasao;
XX.Analisar os requerimentos e demais solicitagdes dos alunos;
XXI.Realizar atendimentos e reunides com os alunos e dar providéncias, quando
necessario;
XXII.Estimular a participagdo e assegurar as devolutivas aos discentes e docentes em
relacdo as pesquisas, incluindo a Avaliacdo Institucional;
XXIll.Acompanhar e cooperar com o processo de novas matriculas em conjunto com a
area comercial;

XXIV.Atuar em conjunto com a Coordenacdo Técnica do Curso.

CAPITULO XV
Da coordenagdo técnica de curso da Pés-graduacao Lato Sensu e em nivel de

Aperfeicoamento

Art.702. O Coordenador Técnico de Curso é um professor especializado na adrea da formacao

proposta ou um profissional expert com experiéncia académica de pesquisa e ampla

experiéncia de mercado que atua no SENAI CIMATEC e que dispensa carga horaria especifica.

Art.712. Compete ao Coordenador Técnico de Curso de Pds-graduacdo Lato Sensu e em nivel

de Aperfeicoamento:

I.Conhecer e cumprir as diretrizes dos documentos de referéncia do Centro
Universitario;
Il.Participar, ativamente, das agendas de formacdo para a producdo ou revisdo dos

curriculos dos cursos;
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lll.Produzir os curriculos dos cursos, a partir das diretrizes de desenho curricular do
modelo académico;

IV.Liderar a produg¢ao dos Planos de Ensino Executivos, seguindo a orientagao
pedagdgica;

V.Garantir o desenvolvimento dos Projetos Pedagdgicos Executivos de Curso,
seguindo a orienta¢do pedagdgica da IES e diretrizes Regulatdrias;

VI.Apresentar e divulgar o curso ao mercado;

VIl.Planejar e participar, ativamente, das agdes comerciais associadas ao curso.

TiTULO IV

Da comunicagao

CAPITULOI

Da comunicagao e atendimento aos alunos

Art.722. O aluno deve manter seus dados cadastrais atualizados no Portal do Aluno da IES.
Havendo qualquer alteracao de endereco, telefone fixo ou celular, o aluno deve atualiza-los

via requerimento no Portal do Aluno.

Paragrafo Gnico. Ao matricular-se no curso, o aluno receberd um e-mail institucional, sendo
esse o canal de comunica¢do principal, por meio do qual recebera avisos, informacdes

institucionais e relativas ao seu curso.

Art.732. O Centro Universitario SENAI CIMATEC disponibiliza canais de comunicacdo aos
alunos, por meio do Portal do Aluno e do Fale Com, além da Ouvidoria. Os respectivos canais

de comunicagdo estdo disponiveis no site institucional.
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CAPITULO I

Dos requerimentos

Art.742. Os alunos podem realizar solicitagdes académicas, a qualquer tempo, por meio de

requerimentos disponiveis no Portal do Aluno.

Art.752. As respostas aos requerimentos e as emissdes de atestados diversos tém prazos

limites para atendimento e sdo divulgados no ato da abertura do requerimento.

TiTULO V

Do regime excepcional

Art.762. E assegurado ao aluno, amparado por normas legais especificas, direito a regime
excepcional, por motivo de doencga grave, traumdtica ou infectocontagiosa ou de licenca
gestacdo, em conformidade com as normas constantes deste regimento e outras aprovadas

pelo CONSEPE.
§ 12 O regime excepcional tem prazo maximo de 90 dias.

§ 22 O pedido deve constar de requerimento, instruido com laudo médico em formato legal,

assinado por profissional habilitado.
Art.772. O regime excepcional ndo se aplica para as unidades curriculares de carater pratico.

Art.782. O regime excepcional é concedido por aprovagdao do Coordenador Académico de

Curso, mediante resposta ao requerimento formal do aluno.

Art.792. Durante o regime excepcional, o aluno que possuir no seu calendario atividades
académicas presenciais, deve realizar trabalhos e exercicios domiciliares, estabelecidos pelo
professor de cada unidade curricular, de acordo com o Plano de Ensino, consonante ao estado

de saude do aluno e as possibilidades da IES.
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Art.8092. O aluno (ou representante autorizado) deve preencher um requerimento e anexar
uma copia ou original do documento comprobatério contendo o CID, nome do médico e o
numero de registro no CREMEB (Conselho Regional de Medicina) em até 07 dias apds o

evento.

Paragrafo Unico. No periodo do regime excepcional, a aluno podera optar em realizar os
estudos dirigidos das unidades curriculares, sem 6nus adicional, a serem desenvolvidos

durante o gozo da sua licencga.

Art.812. O periodo em que o aluno estiver cumprindo o regime excepcional devera ser
computado como frequéncia para todos os efeitos, bem como, as observacdes pertinentes ao

atendimento especial.

TiITULO VI

Do regime disciplinar

Art.822. Aos membros da Comunidade Académica da |ES cabe zelar pelo respeito e
cooperacao solidaria, buscando, por sua conduta, dignificar a vida universitaria, promover a
realizacdo dos seus objetivos e observar as normas condizentes com o respeito a dignidade

de cada um dos membros da comunidade.

Art.832. As normas disciplinares e sangdes estdo descritas no Regulamento Disciplinar do

Corpo Discente do Centro Universitario SENAI CIMATEC.

Art.842. O discente que infringir as normas disciplinares estara passivel de adverténcia verbal,
escrita, afastamento tempordrio ou desligamento permanente de todas as atividades

académicas.
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TiTuLO VI

Disposigoes finais

Art.852. A IES deverd tomar as providéncias necessdrias para a divulgacao deste regimento,
sobretudo junto a comunidade académica, publicando-o amplamente por meios fisicos e

eletronicos.

Art.862. Os docentes, discentes e corpo técnico da IES assumem o compromisso de conhecer

e cumprir este regimento.

Art.872. As disposicdes de Lei, instrugdes ou normas de ensino, emanadas de drgaos
normativos competentes, incorporam-se a este regimento automaticamente e alteram os

seus dispositivos que com elas conflitem.

Art.882. Este regimento serd alterado sempre que as disposicdes legais e as conveniéncias
didatico-pedagdgicas ou administrativas indicarem necessidade, submetendo-se as

alteragdes, apreciagdo e aprovacao dos érgaos competentes.

Art.892.0s casos omissos neste regimento serdo resolvidos pelo CONSEPE, a luz dos aspectos
legais e instrugdes de ensino, das normas de direito consuetudinario, de consultas especiais

aos 6rgaos competentes e de demais legislacdes aplicaveis.

Art.902.0 presente regimento entrara em vigor apds aprovagao dos 6rgaos competentes,

ficando revogadas as disposicGes em contrario.



