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1. APRESENTACAO

Este manual foi elaborado pela Pré Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitarios com o objetivo de
auxiliar a comunidade académica nas diretrizes para as praticas extensionistas da Universidade SENAI
CIMATEC. Neste documento estdo descritos as normas e procedimentos para o planejamento, pratica,
acompanhamento e validacdo de tais atividades. Questdes especificas relacionadas ao corpo docente
ou discente estardo resumidas em cartdes de acesso rapido distribuidos aos alunos e professores.

A extensdo curricularizada, de acordo com o Conselho Nacional de Educagdo (CNE) integra a matriz
curricular e suas atividades devem estar relacionadas ao ensino e a pesquisa. Portanto, constitui-se em
um processo interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico, tecnolégico, que promove a
interacdo transformadora entre as instituicdes de ensino superior e os outros setores da sociedade,
por meio da producdo e da aplicacdo do conhecimento, em articulagdo permanente com o ensino e a
pesquisa.

Com base nesse entendimento e de acordo com a Meta 12.7 do Plano Nacional de Educacdo — PNE
(2014-2024), aprovado pela Lei n? 13.005, de 25 de junho de 2014, e Resolugdo CNE/CES n2 07 de 18
de dezembro de 2018; a Universidade SENAI CIMATEC sistematizou a curriculariza¢do das atividades
extensionistas com a premissa de orientar suas a¢les para areas de grande pertinéncia social por meio
da articulagdo entre disciplinas, programas e projetos.

Aproveite esse Manual e tudo que ele pode oferecer para suas boas praticas de extensao! Leia com
atengdo e consulte-o sempre que necessario.

Tarso Barretto Rodrigues Nogueira

Pro — Reitor de Extensdio e Assuntos Comunitdrios
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2. EXTENSAO
2.1 - O que é Extensao

Para o bom desempenho do seu trabalho, o primeiro e importante ponto a saber é a definicdo de
extensdao. Compreender qual sua concepgao guiard o objetivo de cada uma das suas propostas:

f “Art. 32 A Extensao na Educacdo Superior Brasileira é a atividade que se integra a matriz \
curricular e a organizacdo da pesquisa, constituindo-se em processo interdisciplinar, politico
educacional, cultural, cientifico, tecnolégico, que promove a interacdo transformadora entre as
instituicdes de ensino superior e os outros setores da sociedade, por meio da producdo e da
aplicacdo do conhecimento, em articulagdo permanente com o ensino e a pesquisa.”

RESOLUCAO N¢ 7, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018

A\ J

O SENAI CIMATEC considera que a pratica da extensdo curricularizada, deve estar direcionada para
iniciativas que consolidam o compromisso social da instituicdo. As acGes de extensdo, em concordancia
com as politicas ligadas as diretrizes para a educa¢do ambiental, educa¢do étnico-racial, direitos
humanos e educac¢do indigena, englobam as areas de: comunicagdo, cultura, direitos humanos e
justica, educacao, sustentabilidade, salde, trabalho, tecnologia e producao.

Para que as praticas de extensdo sejam executadas com foco nos resultados esperados, o SENAI
CIMATEC disp6e de um Nucleo de Extensdo Comunitaria, composto por uma equipe multidisciplinar
(Figura 1), além de programas que viabilizam a conexdo entre ensino e pesquisa por meio de uma
pratica onde Academia e Sociedade sdo transformadas e se retroalimentam.

Figura 1 — Organograma Nucleo de Extensao Comunitaria
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A seguir, apresentamos o Nucleo de Extensdo, seus componentes e vinculagdes.

O Nucleo de Extensdao Comunitaria, conforme apresentado, esta alocado na Pré-Reitoria de Extensdo
e Assuntos Comunitarios que visa gerir as atividades extensionistas da Universidade, além de fomentar
convénios e parcerias para viabilizar as iniciativas estudantis, o apoio socioeconémico aos discentes e
a execucgao de projetos para a interagao universitaria com a comunidade.

O Nucleo de Extensdao Comunitaria apresenta a seguinte estrutura:

a) Coordenacao de Extensao:

Possui como atividades centrais programar, coordenar, acompanhar, avaliar e promover as
atividades de extensao universitaria. Compreendendo-se que o processo de programacao envolve
a captacao de parcerias para a realizacdo das a¢des, promocao e desenvolvimento da extensao.

b) Servigo Social:

Atua na mediacdo, apoio e captacdo de parcerias para as a¢ées da extensao nos diferentes polos
do SENAI CIMATEC. Acompanha o andamento dos projetos no que se refere aos pontos que
estruturam o acordo de parceria entre as instituicbes, além de mediar a relacdo entre a
coordenacdo de extensdo e a instituicdo parceira.

c¢) Pedagogia:

Atua no suporte a Coordenagdo de Extensdo e aos professores envolvidos nos projetos, realiza
estruturacdo e validacdo de documentos pedagdgicos, proposicdo e acompanhamento de
métodos de ensino e avaliagdo de aprendizagem, escuta e suporte aos estudantes, proposicao e
execucdo de formacdo docente.

d) Coordenagdo dos Programas:

Atua na gestdo operacional dos projetos conduzindo as seguintes ac¢des: define a tematica,
planeja, articula, acompanha e avalia o conjunto de a¢bes que fazem parte da temdtica do
programa. Viabilizar a articulagdo entre os projetos e outras acGes existentes relacionadas ao
Programa de Extensdo. Elabora e atualiza o portifdlio do programa, da documentacdo académica
(roteiro de visita técnica, relatério de levantamento de necessidades, roteiro de projeto de
intervencdo com base no diagndstico do levantamento de necessidades, formatagdo do artigo
final da extensdo).

e) Professor Orientador:

Acompanha o desenvolvimento dos projetos dos extensionistas com foco na conformidade com
as diretrizes do programa e no alcance dos resultados esperados. Orienta e acompanha
pedagogicamente os extensionistas. Elabora a documentagdo académica especifica de
acompanhamento aos projetos (ferramentas diagndsticas, parametros para alcance do nivel de
aprendizagem esperado, barema de avaliagdo). Intermedia o processo de feedback da instituicdo
parceira referente aos resultados do projeto e os extensionistas.
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3. CARACTERIZAGAO E PROGRAMAS DA EXTENSAO COMUNITARIA

A extensdo comunitaria constitui a Trilha Social da matriz dos cursos ofertados pela Universidade SENAI
CIMATEC. A Trilha Social é desenvolvida do primeiro ao quarto semestre, de forma que o estudante
cursa uma disciplina tedrica (Quadro 1) e uma pratica (Quadro 2) em cada periodo.

Quadro 1 - Oferta de disciplinas tedrica$S na trilha social
Disciplina Carga Horaria Semestre
Projeto de Vida e

o
Responsabilidade Social Sl 1
Educac¢do em Direitos 30hrs 20
Humanos
Intervencao em Temas Sociais 30hrs 32
Meio Ambiente e 30hrs 40

Sustentabilidade
Fonte: Elaboragdo propria

Quadro 2 - Oferta de disciplinas praticas na trilha social*

Disciplina Carga Horaria Semestre ‘
Orientacao | Orientagdo — 15hrs 10
Dedicagdo Estudante — 75hrs
Orientacao Il Orientagdo — 15hrs 29
Orientagao Il Dedicagdo Estudante — 75hrs 39
Orientagao IV Orientagdo — 15hrs 40

*Cada pratica se constitui em pré-requisito para a seguinte e ndo contempla prova final.
Fonte: Elaboragdo prépria

As acbes de extensdo possuem como publico-alvo principal a comunidade externa, mais
especificamente, instituicdes publicas de ensino, instituicdes de interesse social, associacGes
comunitdrias, organizagdes ndo governamentais e comunidades em situagao de vulnerabilidade social.
Dessa forma, todas as agdes devem ser baseadas nas necessidades da sociedade e de acordo com os
objetivos e expertises do Nucleo de Extensdo Comunitaria, além disso, devem ter relevancia e ampla
divulgacdo para a comunidade académica e o publico externo envolvido nos projetos.

De forma a cumprir com tais objetivos os discentes extensionistas possuem um cronograma geral que
cumpre etapas de preparacdo, visitas técnicas, diagnostico, planejamento e intervencdo, conforme
Figura 2. O detalhamento das atividades por semestre é disponibilizado ao discente por meio do Plano
de Aula e Avaliacdo (PAA).
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Figura 2 — Fluxograma das Atividades da Disciplina de Orientagdo da Trilha Social
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Fonte: Elaboracgdo Prépria

O desenvolvimento das praticas de extensdo podera ser realizado por docentes da instituicdo,
pesquisadores, colaboradores em geral e discentes, sendo possivel contar ainda com a parceria de
docentes e discentes de outras instituicdes. Dessa forma, para potencializar suas acdes, o Nucleo de
Extensdao Comunitaria estabeleceu programas com tematicas de relevancia social, que sdo viabilizados
por meio de projetos. Eles sdo a¢des processuais, de carater educativo social, cultural, cientifico ou
tecnoldgico, formalizados com objetivo especifico e prazo determinado, visando resultados de mutuo
interesse (academia e contexto social).

3.1 Como Propor Programas e Projetos de Extensao

No Nucleo de Extensdo Comunitaria todas as iniciativas de extensado deverdo seguir as especificagdes
contidas neste Manual. Assim, o surgimento de novos programas e projetos estdo condicionados a
abertura de Edital e o cumprimento das regras estabelecidas no mesmo.

E importante lembrar que na proposicdo de toda e qualquer acdo extensionista deve-se considerar as
diretrizes consolidadas pela Resolugdo n2 7 de 2018 (Diretrizes para a Extensdo na Educagdo Superior
Brasileira), desdobrada nas matrizes dos cursos de graduacdao do SENAI CIMATEC na Trilha Social.

3.1.1 Quem Pode Propor Programas e Projetos de Extensao

A proposicdo de novos programas de extensdo (Anexo 1) pode ser realizada pelos docentes do SENAI
CIMATEC. Apés a submissdo da proposta, como resposta a um edital especifico, ela sera avaliada por
uma Comissdo Técnica (CT), composta pela Coordenacdo de Extensdo e Lider de Programa (conforme
barema do Anexo 1). A avaliagdo e a classificacdo das propostas serdo realizadas pelo Comité Técnico
(CT), o qual se reserva o direito de desclassificar/eliminar aquelas propostas em desacordo com este
Manual ou com o Edital especifico, ou ainda que se revelarem manifestamente inexequiveis ou
inviaveis.

-5.-
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J& os projetos (Anexo 2), podem ser propostos tanto por docentes como por discentes, inclusive
aqueles que ndo estejam na Trilha Social, desde que sigam as regras estabelecidas no Edital e nesse
Manual. A avaliacdo e a classificacdo das propostas de projetos sao atos exclusivos do Comité Técnico
(CT) composto pela Coordenacao de Extensdo, Lider do Programa ao qual o projeto se vincula e um
Professor Orientador, ao qual reserva o direito de desclassificar/eliminar as propostas em desacordo
com este Manual ou com o Edital especifico, ou ainda que se revelarem manifestamente inexequiveis
ou inviaveis.

Ressalta-se que os discentes matriculados na Trilha Social possuem como atividade da pratica de
extensdo a elaboracdo de projetos a partir do programa no qual estiver inserido e as linhas de extensdo
que compde 0 mesmo.

3.1.2 Linhas de Extensdao

As linhas de extensdo se referem aos temas centrais das acdes dos programas e estdo alinhados com
os eixos estruturantes do Nucleo de Extensdo Comunitaria.

Quadro 3 — Linhas de extensao comunitaria

PROGRAMA LINHA DESCRICAO \
Cadastramento e regularizacdo
de imoveis;

Escritorio Publico de Infraestrutura e Assisténcia

Projetos de reforma,
instalacOes elétricas e
hidrossanitdrias e orientacées
técnicas.

Uso eficiente e consciente de
recursos;

Arquitetura e Engenharia Basica

Projeto de reuso da agua;

Escritorio Publico de . Tratamento de dgua e esgoto;
. . Sustentabilidade
Arquitetura e Engenharia
Reciclagem e destinagao de
residuos;

Hortas comunitarias.

Capacitagdes voltadas para o
Escritério Publico de Educagao aprendizado na area de exatas;
Arquitetura e Engenharia
Cursos profissionalizantes.
Aplicacdo de ferramentas para
organizacao e gestao das
Escritorio Publico de Gestdo e instituicOes;
Arquitetura e Engenharia Empreendedorismo
Fomento a praticas e atividades
empreendedoras.
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PROGRAMA LINHA DESCRICAO
Escrit6rio Publico de _ Promogao de acbes que
. . Diversidade reduzam os esteredtipos de
Arquitetura e Engenharia e

Desenvolvimento de artefatos,
sistemas ou processos

Engenharia aplicada destinados a melhoria das
condicOes de operacdo de
instituicGes parceiras.
Desenvolvimento de oficinas
gamificadas com situagdes de
aprendizagem relacionadas as
areas de STEM;

Escritério Publico de
Arquitetura e Engenharia

Garotas 4.0: conexao para

mudar o mundo Edlgiie

Realizagdo de monitoria como
reforco em fisica, matematica,
guimica para candidatas
ingressas via Bolsa social da
Universidade SENAI CIMATEC.

Elaboracdo de agGes
socioeducativas e projetos que
abordem o desenvolvimento
sustentavel a partir de
protoétipo, kits didaticos,
magquetes etc.

Garotas 4.0: conexao para

mudar o mundo Sustentabilidade Palestra e rodas de conversa
com foco em conscientizacdo
sobre educacdo ambiental,
reciclagem, reaproveitamento
e redugdo da gerac¢do de
residuos sélidos na escola e na
propria comunidade.

Propostas de melhorias de
infraestrutura nas escolas ou
aplicadas a prépria
comunidade, bem como, a¢Ges
de conscientizagdo para

Garotas 4.0: conexdo para  Infraestrutura e Assisténcia ~ melhoria do espago escolar,

mudar o mundo Basica biblioteca, uso sustentavel de
energia, coleta seletiva de lixo,
melhoria da iluminagdo
publica, acesso a internet,
dentre outros.



E NUCLEO DE EXTENSAO SE’NAi
> [ COMUNITARIA CiMATEC

SENAI CIMATEC UNIVERSIDADE

PROGRAMA LINHA DESCRICAO
Desenvolvimento de oficinas
com utilizagdo de ferramentas
de gestao, formacdo em
Mindset e ldeacao, fomentar
iniciativas e atividades
empreendedoras.

Garotas 4.0: conexao para | Gestdo e
mudar o mundo Empreendedorismo

Incentivo a participacdo em
eventos com foco em
empreendedorismo.

Promogao de agoes e iniciativas
que visibilizem a inclusdo e

Garotas 4.0: conexdopara . .. . participagdo de mulheres nas
mudar o mundo areas de STEM.

Fonte: elaboragdo propria

4. Mensagem Final

N3o deixe de revisitar esse manual sempre que necessario. E em caso de duvidas vocé pode entrar
em contato com a equipe do Nucleo de Extensdo Comunitaria (nec@fieb.org.br).

Seja bem-vindo(a) a extensdo comunitaria da Universidade SENAI CIMATEC!
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MODELO DE PROPOSTA DE PROJETO DE EXTENSAO COMUNITARIA

1 IDENTIFICAGAO DO PROJETO

Titulo do projeto:

Periodo:

Programa ao qual se vincula:
Coordenacdo do Programa:
Proponente:

Docente Orientador:

2 DADOS DO PROJETO

2.1- Resumo da Proposta do Projeto

2.2 —Justificativa

2.3 — Objetivo Geral

2.4 — Objetivos Especificos

2.5 = Publico — Alvo

2.6 - Metodologia

2.7 — Recursos Necessarios e Disponiveis
2.8 — Participagdo Discente

2.9 — Resultados Esperados

2.10 - Cronograma

2.11 — Referéncias
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Atende

Atende Parcialmente

N3o Atende

Coeréncia da proposta de
projeto com o programa

Estrutura do projeto

Viabilidade do projeto (recursos,
carga horaria docente e
continuidade das agdes ao longo
dos semestres)

Fomento ao Protagonismo
Discente

-10-
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MODELO DE PROPOSTA DE PROGRAMA DE EXTENSAO COMUNITARIA

1 IDENTIFICAGAO DO PROGRAMA

Titulo do Programa:

Curso(s) de Graduacdo ao qual se vincula:
Proponente:

Contato:

E-mail:

2 DADOS DO PROGRAMA

2.1- Resumo da Proposta de Programa
2.2 —Justificativa

2.3 — Objetivo Geral

2.4 — Objetivos Especificos

2.5 = Publico — Alvo

2.6 — Metodologia

2.7 — Recursos Necessarios e Disponiveis
2.8 — Participagdo Discente

2.9 — Resultados Esperados

2.10 — Referéncias

-11 -
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3. PARECER DO COMITE AVALIADOR

SENAi

CiIMATEC

UNIVERSIDADE

Atende

Atende Parcialmente

Nao Atende

Coeréncia da Proposta com as
praticas de extensdao comunitaria

Relagao da proposta com os
objetivos do NEC

Viabilidade do Programa
(recursos, carga hordria docente e
continuidade das ag¢des ao longo
dos semestres)

Fomento ao Protagonismo
Discente
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